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一、輔英科技大學（以下簡稱本校）為瞭解學生學習狀況與教師教學情形，促進教學正常化，

維護良好校園學習環境，確保教學品質，特訂定「輔英科技大學教學管理實施要點」(以

下簡稱本要點)。 

二、課堂教學管理 

(一)學生通報處理：教師於上課後十分鐘仍未抵達教室，各班班代、學藝股長或推派代表

立即通知教務處。另遇有班級實際上課作息與班級(學生)功課表之內容不同時，學藝

股長應填寫「課表管理記錄表」送交教務處辦理後續查核事宜，其作業規範另定之。 

(二)定期性課堂巡視：由教務處人員，每日不定時實施。 

(三)重點式課堂巡視：由校長、正副教務長、正副院長、各系主任或主任指派教師，對各

系教學有異常紀錄教師進行重點巡視。 

(四)課堂巡視項目應包括：教師教學情形、教學出勤。 

(五)課堂巡視人員應將巡視情形填寫於「課堂巡視紀錄表」，並送交教務處存查。 

三、校外教學管理 

(一)校外教學視同為學校正式課程之延伸實施，應載明於課程計畫之課程進度表，以利

學生了解課程進行之方式，教師應於授課活動異動前二週提出校外教學申請，且校

外教學須經核可後始可實施，其作業規範另定之。 

(二)授課教師申請校外教學每學期每門課以不超過該課程授課總時數三分之一為限，且

參加人數須達修課人數八成以上，每次校外教學活動至多合併二週次之上課時數。 

(三)校外教學應配合課程內容需要實施，並以不影響其他教學活動為原則。 

(四)校外教學應由授課教師親自領隊，負責修課學生秩序與安全管理；學生因故而未能

參加者，授課教師應另為適當之補救教學。 

(五)校外教學當次以不超過一天且一班為原則，如兩班以上併行，應洽請合格教師協助。 

四、教師因故未能依課表執行教學工作時，得經所屬主管同意後，辦理調、補、代課事宜，

其作業規範另定之。 

五、教學異常情形經教務處查證屬實後，其處理原則如下： 

(一)專任教師，教學異常列入紀錄，依專任教師評鑑辦法辦理。 

(二)兼任教師，依兼任教師聘任待遇服務規則辦理。 

六、授課教師如遇影響教學秩序危及師生安全之突發事故時，應依情況先為必要處置，並儘

速通報校安中心。 

七、本要點經教務會議通過，陳校長核定後發布實施；修正時亦同。 


