
 

 

輔英科技大學招生宣傳活動經費補助注意事項 
 

105年5月12日104學年度第11次行政會議通過 

108年10月30日108學年度第2次行政會議修正通過 

111年5月11日110學年度第10次行政會議修正通過 

113年5月22日112學年度第8次行政會議修正通過 

 

一、輔英科技大學（以下簡稱本校）為鼓勵各學系、學院或其他被賦予招生任務之單位辦理

各種招生宣傳與相關之交流活動，特訂定「輔英科技大學招生宣傳活動經費補助注意事

項」（以下簡稱本注意事項）。 

二、經費補助範圍與項目： 

學系自辦活動，至少二系以上共同規劃之活動始得申請補助，並於申請時出具公文或證

明；若活動已申請招生暨入學服務中心補助經費，不可再重複申請校內任何費用。 

（一）博覽會、班級暨團體宣導及模擬面試等活動 

1.補助對象：本校師生。 

2.誤餐費：200元/人/場。（僅限招生暨入學服務中心統籌辦理場次） 

3.保險費：限學生，保額100萬元。 

4.交通費： 

（1）招生暨入學服務中心統籌辦理場次若當日已申請公務車，參與人員仍欲自

行前往，則不得申請交通費。 

（2） 招生暨入學服務中心統籌辦理場次若當日無派車，需由參與人員自行前往，

且活動地點為高屏地區，來回油資補助為250元，超過台28線及國道3號範

圍，則油資補助來回300元。（參考人事室國內出差旅費支給標準表） 

（3）原則上應以大眾運輸工具為主，若活動地點為台南以北，苗栗以南，則油

資補助以台鐵來回票價計算，若新竹以北，則油資補助以高鐵來回票價計

算。 

（4）若無法以大眾運輸工具到達之處，計程車資則以500元/人/場為限。 

（5）學系自辦活動之交通費比照上述項（2）至（4）辦理。 

（二）來校參訪與體驗活動 

1.補助對象：來訪師生及接待學系師生。 

2.交通費：僅得申請遊覽車租賃費，並依實際需求核銷。 

3.餐費：主管餐敘（來訪學校及本校一級主管）、帶隊老師飲品及師生便當（含來

訪師生及接待學系）依照本校膳食費報支要點規定核實；接待學系師生便

當以10個/系為限。 

4.保險費：限學生，保額100萬元。 

5.耗材費：生源學校師生參加各種交流或體驗活動所需之耗材費以80元/場/人為上

限，編列時請列出項目名稱及數量，勿以一批帶過。 

6.探索園區及健康體驗教練費（含助教費）：核實。（學系自辦活動不補助此項目） 

（三）招生暨入學服務中心統籌辦理招生宣傳培訓講座 

1.補助對象：校外講座及本校師生。 

2.校外講座鐘點費：1,600元/50分鐘/人。 

3.校外講座車資：短程500元/人；長途核實認列。 

4.餐費：依照本校膳食費報支要點規定核實。 

（四）招生暨入學服務中心統籌來校參訪與體驗活動 

1.補助對象：來訪主管團隊。 

2.交通費：僅得申請遊覽車租賃費，並依實際需求核銷。 

3.餐費：依照本校膳食費報支要點規定核實。 



 

 

4.探索園區及健康體驗教練費（含助教費）：核實。 

三、經費補助申請與核銷 

（一）經費申請： 

1.申請期程於活動日1週前提出，特殊情況至少於活動前完成核定及學校請購程序。 

2.於上述申請期程，依申請活動類型填送「招生宣傳活動暨經費補助申請單」（格

式如附件1）及「招生宣傳活動計畫書」（格式如附件2），經核定後，再依本校請

購流程提出經費之申請（須檢附核定之「招生宣傳活動暨經費補助申請單」），並

加會招生暨入學服務中心，由招生暨入學服務中心填具預算動用編號及經費來

源。 

（二）經費核銷：請於招生宣傳活動結束後依本校會計室規定之期程進行核銷，核銷流

程加會招生暨入學服務中心。 

四、本注意事項經行政會議通過，陳校長核定後發布實施；修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

附件1 

輔英科技大學 

招生宣傳活動暨經費補助申請單 

一、申請摘要                                      申請日期：      年    月    日 

申請單位/人  分機/手機  活動日期  

活動類型 

□招生暨入學服務中心統籌 

1.□參加           學校升學博覽會 

2.□至             學校進行學系宣導  3.□其他                

□學系自行辦理（需檢附活動計畫書） 

1.□拜訪              學校主管。 

2.□接待              學校師生到校參訪體驗。 

3.□至                學校進行招生宣導。 

4.□其他招生宣傳活動（例：體驗營、課程銜接座談會、競技比賽等）。 

參與人員 

教

職

員

工 

姓名 所屬單位 教職員工編號 手機號碼 是否搭車 

    □是  □否 

    □是  □否 

    □是  □否 

學

生 

姓名 出生年月日 身份證號碼 學號 是否搭車 

    □是  □否 

    □是  □否 

    □是  □否 

學系自行辦

理活動申請

補助金額 

                   元 

 

核定 
補助金額 

                 元 

（由核定單位填寫） 

申請人 學系主任 學院院長 

   

招生暨入學服務中心承辦人 招生暨入學服務中心主任 教務長 

   

  



 

 

附件2 

輔英科技大學 招生宣傳活動計畫書 

一、活動內容 

活動名稱  主辦／協辦單位  

參加對象  預計參加人數  

活動目的  時間與地點  

活動議程 

 

二、申請補助項目及經費明細 

項目名稱 數量 單位 單價 小計 備註 

交通費      

保險費      

餐費      

耗材費      

總計      

 

三、物品領用明細 

物品名稱 數量 用途 

學校簡介   

學生宣傳品 

（5份/班，有獎徵答用） 
  

師長禮品   

總計   

 

 


