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輔英科技大學產學合作國際專班學生校外實習作業要點 

115 年 7 月 29 日 114 學年度臨時校學生校外實習委員會議訂定 

 

一、法源依據 

輔英科技大學（以下簡稱本校）為培養產學合作國際專班（以下簡稱專班）學生技術實

作能力，落實實務教學，辦理校外實習（以下簡稱實習），並依據教育部「補助技專校

院辦理產學合作國際班申請及審查作業要點」、「新南向產學合作國際專班規範」、「新南

向產學合作國際專班學生實習及工讀規範」、「專科以上學校維護外國學生受教權益應行

注意事項」、「專科以上學校產學合作實施辦法」及本校「學生校外實習要點」，特訂定

「輔英科技大學產學合作國際專班學生校外實習作業要點」（以下簡稱本要點）。 

二、 校外實習課程規定 

(一) 參加校外實習時間 

專班學生四年制大二起、二年制(專科班)二年級下學期起。 

(二) 開設校外實習課程學分數上限，各學制如下： 

四年制學士班至多 36學分、二年制學士班至多 20學分、二年制副學士班至多 22學

分。 

專班之校外實習必修學分至多為該學制校外實習學分的二分之一，其餘為選修學分。

各系不得強制學生修讀選修校外實習課程，整體課程架構安排須確保學生若不修習

選修實習課程，亦可修習其他選修課程取得足夠畢業學分。 

(三) 校外實習課程時數 

每學分每學期 18 週，1 學分至多 80 小時，每週課程均應於週一至週五之日間排課

為限。學生於同一廠商從事校外實習課程及工讀活動，每週總時數不得逾 40小時。 

(四) 實習計畫 

各系(科)應依據實習課程規劃訂定實習計畫，辦理校外實習課程時，應與實習機構

共同為實習學生擬定個別實習計畫，個別實習計畫應於學生實習前完成。實習計畫

與個別實習計畫之內容要項依照本校「學生校外實習要點」辦理。 

(五) 學生校外實習成績考核應由校內實習教師與校外實習機構共同評核，評核方式及內

容得由各系(科)訂定。 

(六) 各系(科)每學年度應依規定完成實習課程績效自我評量，並回饋各級實習委員會作

為實習規劃與績效之參考。 

(七) 實習課程除以校外實習方式推動之外，必要時亦得以校內實習實施。 

三、 實習合約 

(一) 學生校外實習機構應符合教育部專科以上學校產學合作實施辦法第 6 條之二之規      

定。 

(二)各系應遴選國內具可增進專班學生實務經驗與技能，且與學生就讀科系相關之實習

機構，經系至實習機構現場評估，評估紀錄經系、院、校級實習委員會確認合格者。 

(三) 實習機構、學生與學校應訂定三方「學生校外實習合約書」，以確實保障實習學生權

益，實習合約書簽訂內容應含之項目依照本校「學生校外實習要點」辦理。 

四、 校外實習津貼 

學生校外實習津貼應直接匯入學生專屬帳戶，若有工讀薪資應與津貼分類入帳，且不得

有代扣代辦費或代扣學雜費之情形。 

五、 學生無法完成單一學期校外實習必修課程時，處理原則如下： 

(一) 因實習機構因素 

1. 學生實習時間達該課程要求時數三分之二以上，學生得簽立切結書，提前結束校
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外實習，實習單位給予學生實習成績。其餘時數以系內專業服務代替，完成後，

始得給予實習成績。 

2. 學生實習時間未達該課程要求時數三分之二，經由實習輔導教師了解原因後，填

具「校外實習離退輔導紀錄」以及「學生校外實習中止及轉介實習申請書」，並

經系實習委員會議審議後，轉介至其他實習機構繼續實習，必要時亦可以校內實

習實施或申請實習替代方案。 

3. 成績採計原則：原實習機構實習時數超過該課程要求時數三分之一以上，始得採

計時數，實習成績依實習時數比例計算。 

(二) 因個人因素遭實習機構辭退或自願放棄實習 

1. 學生實習時間達該課程要求時數三分之二以上，學生得簽立切結書，提前結束校

外實習，實習單位給予學生實習成績。其餘時數以系內專業服務代替，完成後，

始得給予實習成績。 

2. 學生實習時間未達該課程要求時數三分之二，可申請實習機構轉換或申請實習替

代方案。 

3. 申請實習機構轉換 

(1) 學生經輔導老師輔導後，提報系級校外實習委員會討論確認是否准予轉換單

位，一旦確認需轉換單位，填寫「校外實習離退輔導紀錄」以及「學生校外

實習中止及轉介實習申請書」，並經系級實習委員會議審議後，轉介至其他

實習機構繼續實習，必要時亦得以校內實習實施。 

(2) 成績採計原則：原實習機構實習時數超過該課程要求時數三分之一以上，

始得採計時數，實習成績依實習時數比例計算。 

(3) 實習期間轉換實習機構以乙次為原則。 

4. 申請實習替代方案 

(1) 學生因實習機構因素、重大疾病或意外事故致不能繼續實習，或因身心問題

經衛生福利部醫院評鑑合格之區域級以上醫院開立認定無法繼續實習證明

者，填具「學生校外實習中止及實習替代方案申請書」，經系級、院級校外

實習委員會決議後，方可進行替代方案。 

(2) 學生非屬上述原因者，經輔導教師輔導後，填具「學生校外實習中止及實習

替代方案申請書」，提報系級校外實習委員會討論，會議應邀請學生敘明原

因，系級校外實習委員會審議後，提報院級校外實習委員會決議後，方可進

行替代方案。 

(3) 進行替代方案於加退選截止前，依選課規定進行加退選課程，且加選課程

須為所屬系認可之校外實習替代課程，替代課程總學分數須等同或大於校

外實習學分數。 

(4) 進行替代方案於加退選截止後，應修讀所屬系認可之校外實習替代課程，替

代課程學分數，至少應為原實習單位已完成之實習時數換算為學分數後之其

餘學分。轉換期間先以校內專業服務代替，以 2週為限，特殊情形須經系務

會議核准。 

(5) 學生修讀替代課程當學期須同時通過華語文能力測驗 B1(含)以上。 

(6) 學生修讀替代課程成績及格，並檢附華語文能力測驗 B1(含)以上通過之佐

證資料，經校級校外實習委員會議審議同意後，始得給予當學期校外實習

學分或替代課程學分。 

六、實習糾紛或爭議處理機制 

(一) 學生實習時，若發生爭議，應由學校與實習機構共同商議改善方案，如未獲改善，

則提交各系級、院級學生校外實習委員會及校級學生校外實習委員會循程序處理，

學生如對校外實習委員會之處置仍覺有損其權益時，得依規定至本校「學生申訴委
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員會」提出申訴。 

(二) 實習機構及學生應依決議進行調整及改善，如有任一方不同意決議結果，則由學校

協助學生申請轉換實習機構或中止實習。 

(三) 實習機構明確違反合約書或相關法令之規定，學校應協助學生採取相關法律途徑。 

(四) 實習機構不得給予學生差別對待或其他不利之處分。 

七、本校為確保學生權益，學生於執行校外實習課程期間，為其投保「大專校院校外實習學

生團體保險」。 

八、本要點未盡事宜，依本校「學生校外實習要點」辦理。 

九、本要點經校學生校外實習委員會會議通過，陳校長核定後發布實施；修正時亦同。
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