【提案格式及注意事項】

1.法規名稱及其格式請依據法規整理小組第一、二次會議決議之「本校法規名稱訂定原則」與「法規內容格式建議寫法」辦理。
2.另依101年12月5日101學年度第3次行政會議決議：本校法規最後一條修法程序之『「經」校長核定或「呈」校長核定』，統一修正為『「陳」校長核定』。爾後修法敬請配合。
3.關於本校法規之格式，敬請各單位配合執行。(102年3月20日101學年度第6次行政會議公告執行)
(1) 本校法規一律冠名（冠以「輔英科技大學」六字），附屬機構尤應注意此項冠名之正確使用，例如：「輔英科技大學附設醫院」，而非「輔英醫院」、「東港醫院」或其他名稱，對來文應明確要求依正式組織定名。本校校級法規（辦法）中第一條應載明組織法規之職掌，藉此明確業務主辦單位，以及校級法規授權訂定之「要點」所依據條文。
(2) 依本校組織規程並未有輔英科技大學下設「大學部」，但有「附設專科部」之規定，亦即「大學部」實屬贅詞，「專科部」並非組織規程中的正式單位，正確用法為「附設專科部」。「大學部」僅係約定俗成之慣用語，以示與「附設專科部」之區隔。然「輔英科技大學大學部導師制度實施辦法」、「輔英科技大學專科部導師制度實施辦法」則係正式校定行政規則，其名稱不宜有組織規程所無之組織單位，所謂「大學部」、「專科部」應指「適用學生對象」不同而言，建議未來前述兩項實施辦法或可改為「輔英科技大學導師制度實施辦法」、「輔英科技大學附設專科部導師制度實施辦法」，並應於其中增列「大學部」、「專科部」係指適用學生對象範圍不同之定義條文，略示其緣由。
(3) 法制作業的習慣用語（參照立法院通過之法律統一用字用語表）：「設」機關，「置」人員，「訂定」法規，「制定」兩字專用於法律，本校行政規應避免使用。

4.各單位擬提出法規新訂案或修正案時，請先行檢視條文內容，依照「法律統一用字(語)表」更正錯誤用字。(文書處理手冊已放置於秘書處網頁／文件下載)

5.校務會議提案及對照表參考格式如次頁：


校務會議  提案及對照表格式

討論提案（第○案）                            提案單位：
案由：「輔英科技大學○○○○」修正案／新訂案，提請討論。
說明：
1、 修正目的：
2、 前置會議：本案業經○年○月○日○學年度第○次○○○○會議通過，經本次校務會議審議通過後，擬提送董事會審議/提送本次校務會議審議。
3、 修正條文對照表及修正草案詳如附件，提請討論。
決議：

（法規名稱）  修正對照表(請列於次頁)
	條號
	修正條文
	原條文
	修正說明(必填)

	
	
	
	








                                                                           
附註：辦法全文（修正草案）請列於修正對照表之下一頁。
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